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	Чеклист для GMW
Удостоверьтесь, что все необходимое выполняется вовремя. Заполняйте чеклист для всех событий, в которых Вы принимаете участие

	Topic
	Checklist item
	Status

	Про GMW и 

ресурсы
	Отметьте даты в календаре! GMW2020 состоится 23-29 марта 2020
	

	
	Скачайте GMW Toolkit с www.globalmoneyweek.org раздел ‘Resources’ 
	

	
	Ознакомьтесь с предыдущим GMW Reports и получите вдохновение!
Доступно на www.globalmoneyweek.org раздел ‘Resources’ 
	

	
	Посмотрите что происходило ранее в вашей стране во время предыдущих Global Money Weeks на сайте www.globalmoneyweek.org  раздел‘Countries’
	

	
	
	

	План
	Шаг 1: Создайте  свою команду
	

	
	Распределите обязаности внутри команды
	

	
	Создайте макет плана
	

	
	Создайте чеклист и отведите время на GMW
	

	
	Запланируйте регулярные сборы команды
	

	
	Придумайте свои оригинальные идеи для мероприятий
	

	
	Продумайте какие соревнование вы можете проводить на протяжении недели, например, рисование, фотография, видео или же соревнования по сбережению денег для детей и молодежи
	

	
	Ознакомьтесь с челенджами GMW в которых вы бы хотели принять участие и поделитесь с остальными. Детали на сайте www.globalmoneyweek.org,  раздел ‘Activities’ 
	

	
	Шаг 2: Выберите мероприятие, которое Вы бы хотели организовывать 
	

	
	Определите какой вклад может внести Ваше мероприятие в значимость Недели и темы GMW 2019  ‘Learn.Save.Earn.’ (Учись.Делай Сбережения. Зарабатывай)
	

	
	Составьте повестку дня, которая включает приглашенных гостей, хозяев мероприятия, и т.д.
	

	
	Шаг 3: Спланируйте мероприятие
	

	
	Подберите даты
	

	
	Придумайте план Б!
	

	
	Создайте лист регистрации
	

	
	Создайте и разошлите приглашения
	

	
	
	

	Бюджет и сбор средств
	Установите бюджет
	

	
	Создайте план сбора средств!
	

	
	Создайте GMW Sponsorship Pack.
	

	
	Отправляйте предложения партнерам
	

	
	Договоритесь с местными финансовыми институтами, бизнесом, школами и т.д.
	

	
	
	

	Логистика 

	Подберите и обеспечьте место встречи
	

	
	Обеспечьте подачу еды (если таковая имеется)
	

	
	Обеспечьте необходимый транспорт
	

	
	Обеспечьте необходимое оборудование
	

	
	Убедитесь, что у Вас есть контакт с волонтерами (если они присутсвуют)
	

	
	Запросите материалы и оборудование, которое можно взять в долг или которое могут пожертвовать
	

	
	Договоритесь о сотрудничестве с другими организациями
	

	
	Ознакомьтесь с другими организациями и определите, как вы могли бы работать вместе
	

	
	
	

	   Реклама:

СМИ

	Составьте план коммуникации с основными сообщениями прессе и СМИ!
	

	
	Шаг 4: рекламируйте мероприятие
	

	
	Создайте всю необходимую рекламу онлайн, баннеры, постеры, брошюры, видео, рекламные ролики, публикации, фото, и т.д.

Прочтите ‘GMW Branding & Style Guidelines’ (GMW Гид по Бренду и Стилю) перед использованием логотипов GMW. Файл доступен в разделе ‘Resources’ на сайте www.globalmoneyweek.org
	

	
	Создайте список контактов СМИ
	

	
	Свяжитесь с прессой. Ознакомьтесь с полезными материалами на сайте www.globalmoneyweek.org , раздел ‘Media’ и ‘Resources’.
	

	
	Подготовьте все необходимое для журналистов
	

	
	Позаботьтесь о присутсвии СМИ, таких как местные ТВ- и радоканалы, вместе с журналистами
	

	
	Следите за свежими новостями о Вашем мероприятии после GMW и не забывайте делится ссылками на статьи и видео с вашим куратором из Команды GMW на сайте globalmoneyweek@childfinance.org 
	

	
	
	

	Проведения Мероприятия
	Проведите встречу для завершения логистики
	

	
	Установите и разошлите расписание мероприятия
	

	
	Убедитесь, что распечатали все необходимые материалы, такие как повестка дня, баннеры, набор для СМИ, и т.д.
	

	
	Шаг 5: Проведите меороприятие
	

	
	Проинструктируйте команды журналистов, телевидения и радио
	

	
	Обеспечьте использование фото и видео камер для документации мероприятия
	

	
	Шаг 6: Поделитесь опытом 
	

	
	Выложите фото мероприятия в социальные сети
	

	
	
	

	После Мероприятия
	Поблагодарите всех, кто помогал Вам в проведении мероприятия
	

	
	Разошлите участникам бланки отзывов
	

	
	Запишите содержание мероприятия, организации, которые принимали в нем участие и т.п.
	

	
	Соберите все фото и видео материалы мероприятия
	

	
	
	

	Свяжитесь с the OECD/INFE
после GMW
	Мы бы хотели узнать о вашем мероприятии и добавить его на сайт GMW и GMW Report 2019.
	

	
	ЗАМЕТКА: Адрес почты GMW Team- GMW_Secretariat@oecd.org 
	

	
	
	

	Благодарим за участие в GMW
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